
 طلب شراء منتج 

 …/…/…تم تحرير تاريخ الطلب في يوم…. الذي يوافق 

 ..…:الجهة الطالبة

 .…:مبررات الحصول على الطلب

اسم الصنف/…. وهنا يجب تحديد الاسم الخاص بالمنتج الذي تريد الحصول عليه بالوقت  

 .الراهن

الكميات/… ينبغي هنا تحديد الكميات التي ترغب باستلامها، ويجب أن تحدد الرقم المطلوب  

 .بحسب المنتج نفسه

الملاحظات/… في هذا الحقل يمكنك إضافة أي ملاحظات لها علاقة بالتعامل أو بالمنتج نفسه  

 .مثل إضافة شيء أو إزالته تمامًا

يتم توريد هذا المنتج واستلامه في الموعد النهائي الذي يكون الموعد الأخير وهو…/../….  

 ..…على أن يتم استلام تلك المنتجات في عنوان

 …/الموظف المختص

 .…/توقيع المشتري

 .…/رقم الهاتف

 .…/توقيع المورد

 .…/رقم الهاتف الخاص بالمورد

 


